
Kurzanleitung - Content auswählen und einkaufen 
 
Hauptschritte des Contenteinkaufs im CS-System: 
1. Content im CS-System suchen und auswählen  
2. Content bestellen 
3. Content bezahlen 
 
Detaillierte Vorgehensweise 
 
1. Starten Sie den CS-Marktplatz (Verkaufsplattform) mit: 
 
 
 a) http://copendia.de und dem Symbol                        oder 
 b) http://www.content-markt.de    oder 
 c) http://cs.copendia.de 
 
2. Sind Sie bereits registriert, brauchen Sie sich nur anmelden: 
 a) Nutzername und Passwort eingeben 
 b) klicken Sie auf „Anmelden“ 
  Folge: „Mein CS“ erscheint. 
 

  
 
 Für die Erstanmeldung müssen Sie  
 a) die Funktion „Registrieren“ aktivieren und 

b) alle notwendigen Daten erfassen.  
 Beachten Sie dabei: 

- der Nutzername darf keine Leer- und Sonderzeichen enthalten 
- das Passwort muss mindestens 5 Zeichen lang sein 

c) klicken Sie auf die Schaltfläche „Registrieren“. 
 Folge: Es erscheint eine Erfolgsmeldung (oder bei Problemen eine Fehlermeldung). 

 

  
 
Nach der Registrierung können Sie sich normal anmelden. 



3. „Mein Profil“ ergänzen 
Bei der Registrierung wurden nur einige Daten von Ihnen erfasst. Wenn Sie sich angemeldet 
haben, können Sie unter der Registerkarte „Einstellungen“ Ihr Profil aufrufen und verändern. 
a) Registerkarte „Einstellungen“ wählen 
b) fehlende Daten unter „Kontakt“ und „Berufliche Daten“ ergänzen oder Einträge verän-
 dern 
c) Schaltfläche „Profil speichern“ anklicken 

 

 
 Hinweise: 
 1. Wurden alle Pflichtfelder ausgefüllt, erhalten Sie eine positive Nachricht. Ansonsten  
  werden Sie darauf hingewiesen, dass ein Pflichtfeld fehlt. 
 2. Bei den beruflichen Daten müssen Sie die Firmenbezeichnung eingeben, wenn sie auf 
  der Rechnung erscheinen soll. Ansonsten werden nur die Daten von der Kontakt-Seite 
  genutzt. 
 3. Im oberen Bereich der „Einstellungen“-Karte finden Sie die Funktion  
  „Weiter zu ‚Einstellungen: Mein Passwort’.“ 
  Hiermit können Sie ein neues Passwort vorgeben. Vergessen Sie nicht „Passwort  
  speichern“. 
 

 
 



4. Content im Katalog suchen 
a) Klicken Sie auf das Symbol „Katalog“ 
 und wählen Sie die gewünschte 
 Kategorie aus (+Zeichen anklicken). 
 Jede Kategorie ist noch unterteilt in 
 Unterkategorien. Es kann sein, dass 
 diese Unterkategorien noch weiter 
 unterteilt sind.  
 Das erkennen Sie am +-Zeichen. 
 

 
 
b). Wählen Sie in der gewünschten Unterkategorie den Content (Name des Content anklicken) 
 aus, den Sie suchen. 
 Folge: Daten über den Content erscheinen in einem neuen Fenster. 
 

 
 
 Hinweise: 
 1. Klicken Sie das Bild (Screenshot) in der Übersicht an, vergrößert es sich. 
 2. Die Funktion „Wunschzettel“ können Sie nutzen, wenn Sie den gefundenen Content nicht 
  sofort kaufen, sich aber ein späteres nochmaliges Suchen ersparen möchten. 
  Über die Registerkarte „Wunschzettel“ können Sie sich den Inhalt Ihres Wunschzettels 
  ansehen. 

3. Wollen Sie sich nur den Content im Katalog ansehen, müssen Sie weder angemeldet 
 noch registriert sein. Die Funktionen „Warenkorb“ und „Wunschzettel“ stehen dann aber 
 nicht zur Verfügung. 

 



  
 
5. Content kaufen 
a). Wenn Sie Content kaufen möchten, klicken Sie beim gewünschten Lizenzrecht „in den 
 Warenkorb“ an  
 Folge: Inhalt des Warenkorbes erscheint. 
 
b) Im Warenkorb können Sie Änderungen vornehmen: 

• Sie können die Anzahl der gewünschten Lizenzen verändern. Mit Klick auf „aktualisieren“  
erfolgt die Neuberechnung des Preises. 

• Sie können ausgewählten Content auch löschen. 
  
 

 
 
c) Wenn Sie Ihren Warenkorb bearbeitet haben und Content kaufen möchten, klicken Sie auf 
 „weiter“.  
 Folge: Sie werden aufgefordert die fehlenden Kundendaten einzutragen  



 
d) Prüfen bzw. bearbeiten Sie Ihre Kundendaten und aktivieren Sie das Kontrollfenster „Ich 
 habe die AGB’s gelesen und akzeptiert.“. 
 Hinweise: 
 1. *-Felder sind Pflichtfelder 
 2. Durch Anklicken von „AGB’s“ können Sie die AGB aufrufen. 
 

 
 
e) Klicken Sie „Bestellung überprüfen“ an. 
 Folge: Es erscheint die Übersicht über die Bestelldaten. 
 

 
 
f) Sind alle Daten in Ordnung, klicken Sie „Bestellung abschicken“ an. 
 



 
 
 Folge: 1. Bestellung wird abgeschickt. 
  2. Fenster erscheint, über das Sie 
   - die Rechnung auf dem eigenen Computer speichern und ausdrucken können  
   - den bestellten und somit gekauften Content sofort auf Ihrem eigenen Rechner  
     speichern können (wenn mit Content Card oder Lastschrift bezahlt wurde). 
 
Hinweis: 
Wurde bei der Zahlungsart „Rechnung“ ausgewählt, ist das Runterladen des erworbenen 
Contents erst nach Zahlungseingang möglich. 
 
 
6. Programm beenden. 
 
 
 


