Kurzanleitung - Content auswéhlen und einkaufen

Hauptschritte des Contenteinkaufs im CS-System:
1. Content im CS-System suchen und auswahlen

2. Content bestellen

3. Content bezahlen

Detaillierte Vorgehensweise
1. Starten Sie den CS-Marktplatz (Verkaufsplattform) mit:
a) http://copendia.de und dem Symbol  ,f8&...  oder

b) http://www.content-markt.de oder
c) http://cs.copendia.de

2. Sind Sie bereits registriert, brauchen Sie sich nur anmelden:
a) Nutzername und Passwort eingeben
b) klicken Sie auf ,Anmelden*
Folge: ,Mein CS* erscheint.
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Hinweis:
Unter 'Meuer Inhalt’ kénnen Sie Ihren Content hochladen,
ﬂI'IITIEIdBI'I Weiterhin kénnen Sie Ordner zur strukturierten Ablage Ihres Contents erzeugen,
Passwort wergessen?

L
Reqgistrieren

Fur die Erstanmeldung missen Sie
a) die Funktion ,Registrieren” aktivieren und
b) alle notwendigen Daten erfassen.
Beachten Sie dabei:
- der Nutzername darf keine Leer- und Sonderzeichen enthalten
- das Passwort muss mindestens 5 Zeichen lang sein
c) klicken Sie auf die Schaltflache ,Registrieren*.
Folge: Es erscheint eine Erfolgsmeldung (oder bei Problemen eine Fehlermeldung).
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Nach der Registrierung kénnen Sie sich normal anmelden.



3. ,Mein Profil* erganzen
Bei der Registrierung wurden nur einige Daten von Ihnen erfasst. Wenn Sie sich angemeldet
haben, kénnen Sie unter der Registerkarte ,Einstellungen Ihr Profil aufrufen und verandern.
a) Registerkarte ,Einstellungen® wahlen
b) fehlende Daten unter ,Kontakt“ und ,Berufliche Daten” erganzen oder Eintrage veran-
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c) Schaltflache ,Profil speichern” anklicken
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Hinweise:

1. Wurden alle Pflichtfelder ausgefillt, erhalten Sie eine positive Nachricht. Ansonsten
werden Sie darauf hingewiesen, dass ein Pflichtfeld fehlt.

2. Bei den beruflichen Daten missen Sie die Firmenbezeichnung eingeben, wenn sie auf
der Rechnung erscheinen soll. Ansonsten werden nur die Daten von der Kontakt-Seite
genutzt.

3. Im oberen Bereich der ,Einstellungen“-Karte finden Sie die Funktion
~Weiter zu ,Einstellungen: Mein Passwort’.”

Hiermit kbnnen Sie ein neues Passwort vorgeben. Vergessen Sie nicht ,Passwort
speichern®.

Einstellungen: Mein Passwort

Zuriick zu 'Einstellungen: Mein Profil '

nEeues Passwurtl

{ Passwort muss aus mindestens 5 Zeichen bestehen.)
neues Passwort bestatigen I

| Pazswort speichern




4. Content im Katalog suchen

a) Klicken Sie auf das Symbol ,Katalog” Katalog
und wéhlen Sie die gewlnschte Kategorien Kategorieinhalte

Allgemeine Kategorie wihlen Sie links sine Kategorie aus,

Kategorie aus (+Zeichen anklicken).
Jede Kategorie ist noch unterteilt in
Unterkategorien. Es kann sein, dass

diese Unterkategorien noch weiter e
unterteilt sind. Polizei

Das erkennen Sie am +-Zeichen. e

Geschichte
Kunst & Kreativitat
Natur & Umwelt

Banken & Yersicherungen
=l Behdrden & Yerwaltung
Behiérden Allgemein

Bundeswehr

o H oooocooo QWM

Naturwissenschaften & Mathematik 52

Philosophie & Religion o
Recht 21
Schulwissen 14
Sozial- und Politikwissenschaften 2
Sport 4
sprachen 28
Technik 174
E wirtschaft 140
Betriebliche Praxis 92
Betriebswirtschaft 34
Vaolkswirtschaft 1
Wirtschaft Allgermein 7

b). Wahlen Sie in der gewtinschten Unterkategorie den Content (Name des Content anklicken)
aus, den Sie suchen.
Folge: Daten Uber den Content erscheinen in einem neuen Fenster.
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Taking a taxi 23.04.2007

B Naturwissenschaften & Mathematik

Die Nutzer lernen die notwendigen sprachlichen Mittel, Gasten den Ruf

hilosophie & Religion eines Taxis anzubisten, Auskinfte zu Wagentypen und Extras zu geben
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Deutsch
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Franzisisch
Griechisch
Italienisch
Spanisch & Partugiesisch
Sprach- und Literaturwissenschaft
Weiters Sprachen
Technik
Wirtschaft
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sowie Uber Preise und die Tarifgestaltung zu geben. Gegenstand sind
aufferdem Fragen zu Fahrstrecke, und Zeitangaben.

At the Railway Station 23.04.2007

Die Wutzer lernen, Auskiinfte zur Nutzung der Bahn zu geben,
Fahrplanauskinfte zu erteilen, Praise und Sonderangebote zu erlautern
und Fahrscheine zu verkaufen, Weiterer Schwerpunkt sind Antworten
auf Anfragen von Gasten zum Bahnhof.

Reservation 23.04,2007

Die Nutzer lernen, sowohl mindlich (direkt oder telefonisch) und
schriftlich {per E-Mail oder Brief) auf Anfragen von Gasten zu
Angeboten, Reservierungsn, Anderungsn und Stornierungsn zu
reagieren,

offers and Enquiries 23.04.2007

Die Nutzer lernen, schriftliche und miindliche Angebote zu

Hinweise:

1. Klicken Sie das Bild (Screenshot) in der Ubersicht an, vergroRert es sich.

2. Die Funktion ,Wunschzettel* kbnnen Sie nutzen, wenn Sie den gefundenen Content nicht
sofort kaufen, sich aber ein spateres nochmaliges Suchen ersparen mochten.
Uber die Registerkarte ,Wunschzettel“ konnen Sie sich den Inhalt Ihres Wunschzettels
ansehen.

3. Wollen Sie sich nur den Content im Katalog ansehen, missen Sie weder angemeldet
noch registriert sein. Die Funktionen ,Warenkorb“ und ,Wunschzettel“ stehen dann aber
nicht zur Verfigung.
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5. Content kaufen

a). Wenn Sie Content kaufen mochten, klicken Sie beim gewunschten Lizenzrecht ,in den
Warenkorb* an
Folge: Inhalt des Warenkorbes erscheint.

b) Im Warenkorb kénnen Sie Anderungen vornehmen:
e Sie kbnnen die Anzahl der gewiinschten Lizenzen verandern. Mit Klick auf ,aktualisieren®
erfolgt die Neuberechnung des Preises.
e Sie kdnnen ausgewahlten Content auch léschen.
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Warenkorb

|1. Wiarenkorb bearbeiten = 2. Kundendaten eingeben = 3. Bestellung Oberprifen = 4. Bestellung absenden|

Name Lizenz Preis Anzahl

Taking a taxi Professional-Lizenz 240,00 € |1
Reseryvation Combi-Lizenz 6,00 € |2
At the Railway Station Schul-Lizenz 60,00 £ |1

Total aktualizieren

312,00 €

c) Wenn Sie Ihren Warenkorb bearbeitet haben und Content kaufen mochten, klicken Sie auf
weiter",
Folge: Sie werden aufgefordert die fehlenden Kundendaten einzutragen



d) Prifen bzw. bearbeiten Sie Ihre Kundendaten und aktivieren Sie das Kontrollfenster ,Ich
habe die AGB’s gelesen und akzeptiert.”.
Hinweise:
1. *-Felder sind Pflichtfelder
2. Durch Anklicken von ,AGB’s"* kdnnen Sie die AGB aufrufen.

Kundendaten eingeben

|1. Warenkorb bearbeiten = 2, Kundendaten eingeben = 3. Bestellung Gberprifen = 4, Bestellung absenden|

Rechnungsadresse

& Herr " Frau " Firma

* Name |Lern Cartent

* GtrassefMr. ILernweg 10

Postfach ID

* PLZFOrt |1 ]

ILernhausen

Hinweis: Beirn Kaufen iber Rechnung erhalten Sie per E-Mail denfdie
Downloadlink{s) fur den erworbenen Content nach Eingang der Zahlung.

Bei allen anderen Zahlungsarten erscheint der/erscheinen die Downloadlink{s)
fir den erwarbenen Content direkt nach dem Absenden der Bestellung.

2ahlungsart [FEm

¥ Ich habe die 4GB gelesen und akzeptiert.

| zuriick zum Wiarenkork | | Bestelung dberprifen

e) Klicken Sie ,Bestellung Uberprufen® an.
Folge: Es erscheint die Ubersicht Gber die Bestelldaten.

Bestellung tiberpriifen

|1. Warenkorb bearbeiten = 2. Kundendaten eingeben = 3, Bestellung Gberprifen = 4, Bestellung absenden|
Rechnungsadresse

Name Content
¥Yorname Atom
Strassef Mr. Lernweg 10
PLZ/F Ort 13388 Lernhausen

Zahlungsart Fechnung

Name Lizenz Preis Anzahl
Taking a taxi Professional-Lizenz 240,00 £ 1
Reservation Cornbi-Lizenz 6,00 € 2
&t the Railway Station Schul-Lizenz 60,00 £ 1
Total
312,00 €
| zuriick zu Kundendsaten eingeben | | Bestellung ahschicken |

f) Sind alle Daten in Ordnung, klicken Sie ,Bestellung abschicken* an.



Warenkorb

|1. Warenkorb bearbeiten = 2, Kundendaten eingeben = 3. Bestellung Oberpriifen = 4. Bestellung absenden|

Yielen Dank fiir Ihre Bestellung.

Hier kiannen Sie die Rechnung der aktuellen Bestellung als PDF lokal auf Ihrem Rechner speichern. Sie erhalten in Kirze, bei
Zahlung per Rechnung nach Zahlungseingang, eine E-Mail mit einer Download-URL zum Speichern Ihrer erworbenen Inhalte,

| Rechrungs PDF speichern |

Folge: 1. Bestellung wird abgeschickt.
2. Fenster erscheint, tber das Sie

- die Rechnung auf dem eigenen Computer speichern und ausdrucken kdénnen
- den bestellten und somit gekauften Content sofort auf Ihrem eigenen Rechner
speichern kénnen (wenn mit Content Card oder Lastschrift bezahlt wurde).
Hinweis:

Wurde bei der Zahlungsart ,Rechnung” ausgewabhlt, ist das Runterladen des erworbenen
Contents erst nach Zahlungseingang maoglich.

6. Programm beenden.



